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项目管理制度
科研项目经费原则上由项目负责人管理。但为了便于实验室了解各项科研项目的顺利完成和财务运行状况，特制定本管理制度。

1、 项目立项：

1) 在科研项目申请获批后，项目负责人应将相关信息告知实验室科研项目管理人员；
2) 项目信息包括：申请书封面，项目名称，项目摘要，项目负责人，经费来源，项目计划执行期，批准的经费额度。
2、 项目执行：

1) 项目按计划执行，由项目负责人全面负责实施。

3、 项目结题：

1) 在完成结题后，项目负责人应向科研项目管理人员告知项目结题情况，项目执行过程中完成的研究成果，包括，论文（著），专利，标准制修订等。

4、 实验室科研项目管理员的职责：

1) 建立电子档案和纸质档案管理机制，确保科研项目相关材料完整性和准确性。
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