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[2009] 4号
论文归档管理方法

第1条 为实现本实验室学术论文发表的归档管理工作，特制定本管理制度。其目标是确保实验室所有发表的论文归档。

第2条 相关人员：本实验室所有教师、学生以及相关的以本实验室名义发表论文的人员，均需执行本管理制度。

第3条 管理对象：发表论文的稿件（包括录用论文稿件与最终稿件，可能有电子形式或书面复印件形式）

第4条 归档管理人员：本实验室设立专门的人员负责此项管理工作，称为论文归档管理人员。归档管理员应该建立归档论文目录，以便日后查询。

第5条 管理过程：

1) 论文作者在论文提交收到录用通知时，应该将论文稿件交给归档管理人员。

2) 论文正式发表后，论文第一作者必须将最终稿件提交一份给论文归档管理员。
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